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Isakymu Nr. V-22

FINANSU KONTROLES TAISYKLES

Bendrosios nuostatos

1. Kauno berniuky chorinio dainavimo mokyklos ,, Varpelis“ (toliau — Jstaigos) finansy
kontrolés taisyklés (toliau — Taisykles) nustato bendruosius reikalavimus Jstaigos finansy
kontrolés organizavimui bei Jstaigos darbuotojy, atliekaniy finansy kontrole, pareigas ir
atsakomybe.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m.
birZelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 patvirtinangiu ,,Vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame
juridiniame asmenyje tvarkos aprasu®.

3. Taisykles nustatytos siekiant uztikrinti, kad jstaigos finansai, turtas baty valdomi ir
naudojami efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirti; bty laiku gaunama
finansine informacija, sudaroma tiksli, patikima finansing atskaitomybe, programy vykdymo ir
kitos ataskaitos; buty laikomasi teisés akty ir sutartiniy isipareigojimy; jistaigos turtas
apsaugomas nuo suké&iavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity neteiséty
veiky; uztikrinamas teisingas jstaigos biudZeto sudarymas ir jo vykdymas.

4. Taisykléese vartojamos sgvokos atitinka savokas, paaiSkintas Lietuvos Respublikos
vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos istatyme,
Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatyme.

5. Vidaus finansy kontrole turi uztikrinti, kad biity jgyvendinti Sie tikslai:

- efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas
valstybés ir savivaldybes turtas;

- laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansine
atskaitomybeé, programy Vykd;’mO ir kitos ataskaitos;

- laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimuy;
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Finansy kontrolés rasys

6. Finansy kontrolés pagrindinés rasys:

- i8ankstine finansy kontrolé — kontrolé, atliekama priimant arba atmetant
sprendimus, susijusius su valstybés turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims,
prie§ juos tvirtinant jstaigos vadovui. Iankstiné finansy kontrolés funkcija turi biiti atskirta nuo
sprendimy inicijavimo ir vykdymo.

- einamoji finansy kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir
laiku bity vykdomi jstaigos vadovo sprendimai del valstybés turto panaudojimo ir
isipareigojimy tretiesiems asmenims,

- paskesnioji finansy kontrolé — kontrolé po jstaigos vadovo sprendimy del
valstybés turto panaudojimo ir tretiesiems asmenims prievoliy vykdymo, kurio metu tikrinama,
kaip yra atlikti veiksmai. Jos paskirtis — patikrinti, ar teisétai ir pagal paskirtj naudojamos
materialiosios vertybes, ar nebuvo teisés akty, istaigos vadovo nurodymy vykdymo pazeidimy
bei piktnaudZiavimy. Paskesnioji finansy kontrolé numato priemones jos metu nustatytiems
trikumams pasalinti. Sios kontrolés negali atlikti darbuotojas, atsakingas uZ iSankstine finansy

kontrole.
Finansy kontrolés vykdytojai ir atsakingi asmenys

7. Istaigos apskaita organizuojama centralizuotai. UZ finansy kontrole yra atsakingas
istaigos vadovas bei jo paskirti darbuotojai ir centralizuotos apskaitos istaigos vadovas bei jo
paskirti centralizuotos apskaitos jstaigos darbuotojai :

8. Ukiniy operacijy iSankstine finansine kontrole vykdo direktoriaus pavaduotojas tikio
reikalams. Jis atsako uZ iSankstine finansine kontrole, kurios metu nustatoma ar akinés
operacijos bus atliekamos nevir§ijant patvirtinty samaty ir ar atitinka patvirtintus asignavimus, ar
ukines operacijos dokumentai yra tinkamai parengti ir ar Gikine operacija yra teiséta.

9. Isankstines finansy kontrolés vykdytojas pasira3o arba atsisako pasiradyti atitinkamus
dokumentus, leidZiancius atlikti Gikine veiklg.

10. ISankstinés finansy kontroleés vykdytojas :

- pasiraSydamas tkinés operacijos dokumentus, patvirtina, kad Gikiné operacija
yra teiséta, dokumentai, susije su Tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad jai
atlikti pakaks patvirtinty asignavimy;

- Ukines operacijos dokumentus graZina juos rengusiam darbuotojui, jeigu
iSankstines kontroles metu nustato, kad Gking operacija pagrindZiantys dokumentai yra
netinkamai parengti. Nus‘ca’te;éﬁ Siuos faktus, Jstaigos vyr. buhalteris privalo atsisakyti pasiradyti

ukines operacijos dokumentus ir, nurodydamas atsisakymo prieZastis, apie tai radtu pranesti
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jstaigos vadovui, kuris gali atsisakyti tvirtinti ikine operacija arba ra§tu nurodyti jg atlikti;

- atlikdamas iSanksting finansy kontrole, turi teise gauti be atskiro jstaigos
vadovo nurodymo i§ darbuotojy rastiSkus ir Zodinius paaiskinimus dél dokumenty tkinei
operacijai atlikti parengimo ir Gikinés operacijos atlikimo.

11. Centralizuota apskaitos jstaiga vykdo einamgja finansy kontrole, uZtikrinandig
tinkamg ir savalaikj sprendimy ir finansiniy operacijuy vykdyma bei turto panaudojimg.

12. Paskesnigja finansy kontrole vykdo jstaigos vadovas. Paskesniosios finansy
kontrolés metu tikrinami, ar teisétai ir pagal paskirtj naudojamos materialiosios vertybes,
finansiniai istekliai, ar nebuvo teisés akty paZeidimy bei piktnaudZiavimy.

13. TIstaigos vadovo reikalavimai dokumenty jforminimo ir apskaitos tvarkymo
klausimais yra privalomi visiems jstaigos darbuotojams

14, Paskesniajai finansy kontrolei vykdyti jstaigos vadovo paskirti darbuotojai numato
priemones trikumams pasalinti.

15. Istaigos vadovas gali paskirti kitus darbuotojus, arba jy grupe atlikti visy rsiy
finansy kontrolg, biiting priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su valstybés turto
panaudojimu ar jsipareigojimais tretiesiems asmenims. Sio paskyrimo tikslas gali buti atlikti
konkre¢ig uzduotj arba nuolat atlikti i§ankstine finansy kontrole, susijusig su tam tikra veiklos
sritimi.

16. Istaigos vadovas priziliri finansy kontrolés veikima, nuolat analizuodamas jos
efektyvumg, inicijuodamas finansiniy sri¢iy vidaus audita.

17. Istaigos vadovas uztikrina, kad darbuotojai, atliekantys finansy kontrole, tureéty
tinkama kompetencijos lygj savo funkcijy atlikimui.

18. Darbuotojai privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés
srityje.

19. Istaigos vadovas tvirtina tkiniy operacijy ar tikiniy jvykiy atlikima.
Reikalavimai finansinei kontrolei

20. Finansy kontrolé turi funkcionuoti nenutriikstamai.

21. Finansy kontrolé turi biiti racionali ir jos sanaudos neturi virsyti duodamos naudos.

22. Darbuotojy, atliekanciy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir
atsakomybé finansy kontrolés srityje yra aprafomos jy pareigybinése instrukcijose ir iose
taisyklése.

23. Istaigos darbuotojai paskirti atlikti finansy kontrolés procediras, siekdami uztikrinti
patikima finansy valdymg ir apskaitg bei tinkamg finansinés atskaitomybés sudaryma privalo

laikytis patvirtinty finansy kontroles tai sykliy.
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Finansy kontrolés procediiros

24. Atliekant finansing kontrolg yra tikrinamos Gikinés operacijos susijusios:

24.1. Ilgalaikio turto jsigijimu, nuraS§ymu, perdavimu ir ilgalaikio turto
nusidéveéjimo bei nuvertéjimo skaiiavimu;

24.2. Finansinio turto jsigijimu, nuraSymu, perdavimu ir ilgalaikio turto
nusidévejimo bei nuvertéjimo skai¢iavimu;

24.3. Atsargy turto jsigijimu, nurasymu, perdavimu;

24.4. Gautiny sumy ir i§ankstiniy apmokéjimy apskaita;

24.5. Pinigy ir piniginiy ekvivalenty apskaita;

24.6. Finansavimo sumy apskaita;

24.7. Atidejiniy apskaita,

24.8. Isipareigojimy apskaita;

24.9. Pajamy ir sanaudy apkaita;

24.10. Apskaita nebalansinése saskaitose.

25. Asmuo atsakingas uz iSanksting finansy kontrole, atlieka $iuos veiksmus:

25.1. patikrina dokumentus, kad jsitikinty ar dokumentai skirti iai jstaigai;

25.2. patikrina, ar dokumentas gautas laiku;

25.3. patikrina ar dokumentas iSradytas laiku;

25.4. gauna papildomus dokumentus ir patvirtinimus, kad jsitikinty, jog
dokumente uZzregistruota TGikiné operacija atlikta laikantis Lietuvos Respublikos viedyjy pirkimy
istatymo ir kity teisés akty, reglamentuojandiy vieSuosius pirkimus, reikalavimy;

25.5. patikrina, ar Gikinei operacijai pagrjsti pakanka turimy dokumentuy;

25.6. patikrina, ar dokumentas turi privalomus rekvizitus;

25.7. patikrina, ar dokumente pateikta informacija, operacijos turinys
ekonominiu pozifiriu yra pakankamai aiskiis, kad §i operacija biity tinkamai uZregistruota;

25.8. patikrina, ar Gikinei operacijai atlikti yra paskirti biudZeto asignavimai, ar
skirtos 1éSos;

25.9. patikrina, ar Gikine operacija uZraSyta dokumente, atitinka tuos tikslus,
kuriy siekiant parengtas ir gautas §is dokumentas;

25.10. patikrina, ar dokumenta sura$¢ ir (ar) pasira$é tik tokius jgaliojimus
turintys jstaigos darbuotojai; '

25.11. patikrina ir nustato, i§ kokiy léSy Saltiniy bus atlickami pinigy
mokeéjimai;

25.12. patikrina ar dokumentas neturi apgaulés ir klastojimo Zymiy.

26. Veiksmus nuroaytus 23 punkte atlieka ir asmuo, atliekantis einamgjg finansy

kontrole.



)
27. Paskesnigja finansy kontrole atliekantis asmuo, jsitikina ar yra atlikti veiksmai
nurodyti 23 punkte ir ar Gikiné operacija yra teiséta ir tinkamai atlikta.
28. Paskesniosios kontrolés metu nustaCius trokumy, pateikiami sidlymai, kaip

trikumus Salinti.

Baigiamosios nuostatos

29. Atsakingi asmenys uz Finansy kontrolés procediras, atsako pagal galiojandius

istatymus.



